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                 บันทึกข้อความ




ส่วนราชการ  คณะเภสัชศาสตร์  กลุ่มภารกิจ/ส่วนงาน.........................................  โทร ……………………….. 
ที่  ศธ 0514.15.1/                                                 วันที่................................................................... 
เรื่อง   ขออนุมัติจัดโครงการที่บรรจุในแผนปฏิบัติราชการ 
(1)  เรียน   คณบดีคณะเภสัชศาสตร์
  
    ด้วย กลุ่มภารกิจ/ส่วนงาน.......................................................................... ใคร่ขออนุมัติดำเนินการโครงการที่บรรจุไว้ในแผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ 2553   โดยมีรายละเอียดประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
1. ชื่อโครงการ.......................................................................................................................
      ชื่อกิจกรรม...........................................................................................................................
      เป็นโครงการฝ่าย..............................................................................................................
      รหัสโครงการ/กิจกรรม ………………………………………………………………..………..
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2. งบประมาณของโครงการที่ระบุในแผน                                  จำนวน.........................บาท
3. งบประมาณกิจกรรมที่ระบุในแผน (เฉพาะรายกิจกรรม)             จำนวน........................บาท
4. งบประมาณที่ขออนุมัติใช้เงิน                                              จำนวน........................บาท
5. กำหนดจัดโครงการ/กิจกรรม ระหว่างวันที่ ..................................ถึง..................................... 
 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
 




(2) ลงชื่อ.....................................................................
 




               (...............................................................)
  




       ตำแหน่ง.............................................................
ข้อมูลเพิ่มเติมประกอบการพิจารณาอนุมัติ
	(3) สำหรับผู้เสนอโครงการ
[   ] งบประมาณและกิจกรรมตรงกับโครงการที่เสนอ
      ในแผนปฏิบัติราชการ หน้าที่         xxx - xxx        .
[   ] มีการปรับเปลี่ยนรายละเอียดโครงการ/กิจกรรม*  
                       ลงชื่อ...................................................                                                
                          (......................................................)
                                  ผู้ประสานงานโครงการ

   
	(4) สำหรับการเงิน
- โครงการได้รับอนุมัติในแผน งบประมาณ…......................บาท
- กิจกรรมได้รับอนุมัติในแผน  งบประมาณ........................ บาท
- มีการใช้จ่ายในกิจกรรมแล้ว  จำนวน................................บาท
                           คงเหลือ จำนวน...............................บาท

                           ลงชื่อ......................................................
                                (......................................................)
                                                ผู้ตรวจสอบ




 
 (5)  ผลการพิจารณา
  
(     )  อนุมัติ หลักการ  
 
(     )  ขอข้อมูลเพิ่มเติม เนื่องจาก....................................................................................
            (     )  อื่น ๆ ..................................................................................................................

 




ลงชื่อ.....................................................................
 




      (..................................................................)
  




     ตำแหน่ง.....................................................
 หมายเหตุ : 1)    บันทึกขออนุมัติโครงการ ให้แนบสำเนา 1 ชุด 

2) ให้จัดทำบันทึกขออนุมัติใช้เงินและยืมเงิน พร้อมบันทึกขออนุมัติจัดโครงการ
3) *ในกรณีที่มีการปรับโครงการ/กิจกรรม ให้แนบรายละเอียดกิจกรรมของโครงการที่เสนอปรับกิจกรรม
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