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ระเบียบคณะเภสัชศาสตร์   มหาวิทยาลัยขอนแก่น
ว่าด้วยรถราชการ  พ.ศ. 2533




โดยที่เป็นการสมควรแก้ไข    ปรับปรุงระเบียบคณะเภสัชศาสตร์    มหาวิทยาลัยขอนแก่น        ว่าด้วย

รถราชการให้เหมาะสมยิ่งขึ้น  และอนุมัติให้เป็นตามระเบียบ คำสั่งมหาวิทยาลัยขอนแก่น ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี

ว่าด้วยรถราชการ  พ.ศ. 2523  และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่  2) พ.ศ.  2530  ฉะนั้น อาศัยอำนาจตามความในมาตรา  26    แห่งพระราชบัญญํติมหาวิทยาลัยขอนแก่น  พ.ศ. 2521  และด้วยความเห็นชอบของที่ประชุมคณะกรรมการประจำ      คณะเภสัชศาสตร์ ครั้งที่  5/2523  จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปนี้



ข้อ 1.   ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบคณะเภสัชศาสตร์  มหาวิทยาลัยขอนแก่น  ว่าด้วยรถราชการ พ.ศ.  2533”



ข้อ 2.   ให้ยกเลิกระเบียบคณะเภสัชศาสตร์  มหาวิทยาลัยขอนแก่น  ว่าด้วยการใช้รถยนต์  การดูแล  การรักษา และการปฏิบัติเมื่อประสบอุบัติเหตุ  พ.ศ.  2526  และให้ใช้ระเบียบนี้แทน



ข้อ 3.   ให้ใช้ระเบียบนี้ถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป

หมวด   1    การใช้รถยนต์   (1)



ข้อ 4.   บรรดารถยนต์นั่ง  หรือรถยนต์บรรทุก  เมื่อนำออกไปปฏิบัติงานทุกครั้ง  จะต้องมีใบสั่งการใช้  รถยนต์เสมอในขณะที่รถนั้นปฏิบัติการอยู่



ข้อ 5.   หัวหน้าหน่วยอาคารสถานที่และยานพาหนะ หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมายแทน   เป็นผู้สั่งการให้   พนักงานขับรถยนต์นั้นนำรถยนต์ออกไปปฏิบัติงานตามคำสั่ง



ข้อ 6.   ผู้บังคับบัญชาสูงกว่าหัวหน้าหน่วยอาคารสถานที่และยานพาหนะในข้อ 5 สั่งการ ให้พนักงาน

ขับรถยนต์นำรถออกปฏิบัติงานได้  และในกรณีเช่นนั้นให้พนักงานขับรถยนต์  รายงานให้ผู้บังคับบัญชาโดยตรงรับ    ทราบ  ก่อนออกทำการหรือถ้าผู้บังคับบัญชาโดยตรงไม่อยู่ในขณะนั้น  ก็ให้นำเสนอเมื่อเสร็จจากงานแล้ว



ข้อ 7.   การขอใช้รถยนต์คณะ  จะขอเป็นรายปลีกย่อยเฉพาะงาน หรือเป็นงานประจำวัน หรือจะออก คำสั่งสำหรับงานอันมีลักษณะประจำตามความเหมาะสม



ข้อ 8.   พนักงานขับรถยนต์ จะนำรถยนต์ไปปฏิบัติงานอื่นนอกเขตที่ระบุในใบสั่งการใช้รถยนต์มิได้



ข้อ 9.   ผู้บังคับบัญชาตามข้อ 5    จะต้องลงรายการทำงานและเขตทำงานไว้โดยชัดเจน     และส่งต่อ

พนักงานขับรถยนต์คันนั้นๆ  เพื่อรวบรวมเข้ารายงานสถิติการใช้รถยนต์



ข้อ 10.   รถยนต์ใช้งานประจำวันให้มีสมุดใช้รถประจำทุกคัน (ตามตัวอย่างแบบ  1 ท้ายระเบียบ) และ

ในสมุดนั้นจะต้องมีบันทึกประจำวันว่า  รถยนต์คันหมายเลขเท่าใด  ในวันใด  เติมน้ำมันจากที่ใด  จำนวนเท่าใด  ไปปฏิบัติงานอะไร  เป็นระยะทางยาวเท่าใด  สิ้นเปลืองน้ำมันเชื้อเพลิงไปเท่าใด  สมุดรายงานประจำวันนี้  พนักงานขับรถต้องนำเสนอหัวหน้าหน่วยอาคารสถานที่และยานพาหนะ  เพื่อตรวจสอบเมื่อเลิกงานหรือเลิกใช้รถยนต์ แล้วทุกวัน และให้หัวหน้าหน่วยอาคารสถานที่และยานพาหนะตรวจสอบถ้ารถคันใดมีพิรุธให้ใช้น้ำมันผิดปกติ  ให้รายงานให้ผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปทราบในวันรุ่งขึ้น



ข้อ 11.   ให้หัวหน้าหน่วยอาคารสถานที่และยานพาหนะ  รายงานการใช้น้ำมันของรถยนต์แต่ละคัน  เป็นรายเดือน

หมวด   2    การสั่งอนุญาตให้ใช้รถยนต์   (2)



ข้อ 12.   ให้คณบดี   หรือผู้รักษาราชการแทนคณบดี   หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากคณบดี  เป็นลาย

ลักษณ์อักษร เป็นผู้สั่งอนุญาตให้ใช้รถยนต์ ภายในเขตจังหวัดขอนแก่น (ตามตัวอย่างแบบ 2 ท้ายระเบียบ) 



ข้อ 13.  การอนุญาตให้ใช้รถยนต์นอกเขตจังหวัดขอนแก่น  อธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมาย เป็นผู้สั่งการอนุญาตให้ใช้ (ตามตัวอย่างแบบ  3  ท้ายระเบียบ)

หมวด   3    ความรับผิดชอบของพนักงานขับรถยนต์  (3)



ข้อ 14.   ให้พนักงานขับรถยนต์   ตรวจและทดสอบสภาพรถยนต์ให้ถูกต้องทุกประการ เช่น ระบบขับ

เคลื่อน ระบบห้ามล้อมือและเท้า ล้อและยาง  น้ำมันหล่อลื่น ถ้าตรวจเห็นว่า  ส่วนหนึ่งส่วนใดยังบกพร่องอยู่ ให้พนักงานขับรถยนต์ หรือช่างปรับเครื่อง รีบแก้ไขทันทีให้เรียบร้อย  จนเป็นที่แน่ใจว่า เป็ฯการปลอดภัย จึงให้นำรถยนต์ออกปฏิบัติงานได้



ข้อ 15.   ในการตรวจและทดสอบตามข้อ 14  จะต้องจัดทำทุกวันก่อนนำรถยนต์ออกปฏิบัติงาน   และ หมั่นตรวจสภาพทุกโอกาสที่รถหยุดระหว่างปฏิบัติงาน   เพื่อป้องกันอันตรายอันอาจเกิดขึ้น   ถ้าระหว่างการนำรถยนต์

ออกปฏิบัติงาน ปรากฎว่า มีข้อบกพร่อง ให้พนักงานขับรถยนต์ หรือช่างปรับเครื่อง รีบจัดการแก้ข้อขัดข้องทันที



ข้อ 16.   ห้ามทำการขับรถยนต์เร็วเกินกำหนดตามพระราชบัญญัติจราจรทางบก อัตราความเร็วเต็มที่  ในเขตเทศบาล  ไม่เกินชั่วโมงละ  60  กิโลเมตร  นอกเขตเทศบาล ไม่เกินชั่วโมงละ  80  กิโลเมตร



ข้อ 17.   ห้ามพนักงานขับรถยนต์อนุญาตผู้อื่นขับรถยนต์แทน  เว้นแต่ช่างปรับเครื่อง ซึ่งปฏิบัติการ   ตามหน้าที่เกี่ยวกับรถยนต์คันนั้นๆ หรือผู้ที่คณบดีจะอนุญาต เพื่อประโยชน์ในการขับรถยนต์แทนกัน ในกรณีที่   พนักงานขับรถยนต์ประจำไม่สามารถขับรถยนต์ได้



ข้อ 18.   รถยนต์ทุกคัน เป็นหน้าที่ของพนักงานขับรถยนต์ จะต้องหมั่นตรวจสอบก่อนนำรถยนต์ออก เดินทางว่า โคมไฟหน้าและไฟหลังใช้การได้เรียบร้อยและสมบูรณ์



ข้อ 19.   ห้ามพนักงานขับรถยนต์อนุญาตให้บุคคลภายนอกสังกัดมหาวิทยาลัย โดยสารรถยนต์ของ  มหาวิทยาลัยโดยเด็ดขาด  เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากผู้มีอำนาจตามข้อ 12



ข้อ 20.   ห้ามพนักงานขับรถยนต์  เสพสุรา หรือสิ่งมึนเมาอื่นๆ ในเวลาราชการ หรือนอกเวลาราชการ ในระหว่างที่ปฏิบัติหน้าที่ขับรถยนต์เป็นอันขาด



ข้อ 21.   เมื่อเกิดความเสียหายขึ้นต่อรถยนต์ของคณะเภสัชศาสตร์ ให้พนักงานขับรถยนต์รายงานให้  ผู้บังคับบัญชาทราบโดยทันที ที่สามารถรายงานได้



ข้อ 22.   พนักงานขับรถยนต์ผู้ใดกระทำความผิด หรือกระทำละเมิดทำให้รถยนต์ในความรับผิดชอบ  ของตนเสียหาย ไม่ว่าในกรณีใดๆ พนักงานขับรถยนต์ผู้นั้นต้องรับผิดชอบชดใช้ความเสียหายทั้งมวลต่อมหาวิทยาลัย  ตลอดจนชดใช้ความเสียหายที่มหาวิทยาลัย จะต้องรับผิดต่อบุคคลภายนอกด้วย



ข้อ 23.   ถ้าการก่อให้เกิดความเสียหายขึ้นตามข้อ 22  เป็นความผิดทางอาญาฐานทำลายทรัพย์สินของ  ทางราชการ  ให้ผู้บังคับบัญชาดำเนินการทางคดีอาญาต่อพนักงานผู้นั้นทันที   และดำเนินคดีในทางแพ่ง    เรียกร้องค่า เสียหายอีกส่วนหนึ่ง  และให้พิจารณาลงโทษทางวินัย  แก่ผู้กระทำผิดหรอผู้ละเมิดในสถานหนัก

หมวด   4    ความรับผิดชอบของพนักงานขับรถยนต์  (4)



ข้อ 24.   เมื่อรถประสบอุบัติเหตุไม่ว่ากรณีใดๆ ให้พนักงานขับรถหรือเจ้าหน้าที่ควบคุมรถแจ้งความ ต่อเจ้าหน้าที่ตำรวจผู้มีอำนาจหน้าที่ทันที



ข้อ 25.   ในกรณีที่อุบัติเหตุเกิดจากการถูกรถอื่นใดชนรถมหาวิทยาลัย นอกจากปฏิบัติตามข้อ 24 แล้ว พนักงานขับรถยนต์   หรือเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมรถยนต์   ต้องจดเลขหมาย  ประเภท  หรือชนิดของรถที่ชน และพยายาม  ให้ได้ชื่อผู้ขับรถที่ชน  เลขที่ใบขับขี่ ตลอดจนผู้เป็นเจ้าของรถด้วย ห้ามมิให้เคลื่อนย้ายรถจากที่เกิดเหตุจนกว่า  เจ้าหน้าที่ตำรวจผู้มีอำนาจหน้าที่ได้มาตรวจสอบแล้ว  หากมีความจำเป็นจะต้องเคลื่อนย้ายรถ   ต้องได้รับความยินยอม จากเจ้าหน้าที่ตำรวจผู้มีอำนาจหน้าที่เสียก่อน ให้พนักงานขับรถ หรือเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมรถของคณะ ทำเครื่องหมายไว้  ที่พื้นถนนด้วยชอล์ค  หรือวัตถุมีสีอย่างอื่นๆ ให้เป็นที่สังเกตได้ว่า



ก.   จุดที่เกิดอุบัติเหตุ  ณ  ที่ใดของพื้นถนน



ข.   รถยนต์คันใดไปหยุดอยู่ที่ใดให้ทำเครื่องหมายกากบาทตรงล้อรถทุกค้นที่ชนกันพร้อมด้วยทิศทาง

เดินของรถแต่ละคัน



ค.  ถ้ามีรอยครูดของล้ออันเกิดจากการห้ามล้อ ให้ทำเครื่องหมายไว้ด้วยว่า  เริ่มตั้งแต่จุดใดถึงจุดใด เป็นระยะทางเท่าใด



ข้อ  26.  ถ้าไม่อาจแจ้งความต่อเจ้าหน้าที่ตำรวจผู้มีอำนาจแห่งท้องที่ได้ในทันที เพราะสถานที่เกิดเหตุ  อยู่ห่างไกล หรือโดยประการอื่นใดก็ตาม นอกจากพนักงานขับรถหรือเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมรถ จะต้องปฏิบัติตามคำสั่งข้อ 25 แล้ว บุคคลนั้นๆ ต้องเข้าแจ้งความต่อเจ้าหน้าที่ตำรวจผู้มีอำนาจในท้องที่นั้นๆ โดยด่วน



ข้อ 27.   พนักงานขับรถยนต์ ต้องรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบทันที เมื่อกลับถึงสำนักงานและให้ผู้  บังคับบัญชาของบุคคลดังกล่าว  เป็นเจ้าของเรื่องดำเนินการเรียกร้องค่าชดใช้ความเสียหายจากฝ่ายตรงข้ามต่อไป และต้องรายงานให้อธิการทราบโดยด่วน



ข้อ 28.  พนักงานขับรถยนต์ ไม่ปฏิบัติตามคำสั่งนี้ หรือปฏิบัติด้วยความประมาณเลินเล่ออันมีผลมิอาจ  เรียกร้องค่าชดใช้ความเสียหายจากฝ่ายตรงข้ามได้ พนักงานขับรถยนต์ต้องรับผิดชอบในความเสียหายที่เกิดจากมูล  ละเมิดนั้นๆ

หมวด  5    การใช้รถยนต์สำหรับนักศึกษา  (5)



ข้อ 29.  ให้นายกสโมสรนักศึกษา คณะเภสัชศาสตร์ เป็นผู้ขอใช้รถยนต์ ผ่านอาจารย์ที่ปรึกษาสโมสร นักศึกษา  คณะเภสัชศาสตร์ กรณีที่เป็นสโมสรนักศึกษา สังกัดคณะอื่น ให้ดำเนินการขอใช้รถ โดยผ่านคณบดีคณะที่  สังกดัก่อนทุกครั้ง



ข้อ 30.   การใช้รถยนต์จะต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ในการศึกษา  หรือกิจกรรมของสโมสรนักศึกษา  เท่านั้นสำหรับกรณีการขอใช้รถยนต์นอกเขตอำเภอเมือง จังหวัดขอนแก่น จะต้องมีอาจารย์เป็นผู้ควบคุมไปด้วยทุกครั้ง

หมวด  6    หมวดอื่นๆ



ข้อ 31.  การขอใช้รถยนต์ เพื่อวัตถุประสงค์ในทางราชการ หรือเพื่อกิจการอันเป็นส่วนรวมของทาง  ราชการ  ให้ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป หรือลูกจ้างที่มีอัตราเงินเดือนเทียบเท่า  เป็นผู้ขอใช้รถ  ทั้งนี้ ต้องผ่านหัวหน้าหน่วยงานของผู้ขอใช้รถยนต์นั้นๆ  ทุกครั้ง (6)



ข้อ 32.   การขอใช้รถยนต์ไปราชการนอกเขตจังหวัดขอนแก่น



             ผู้ขอใช้รถยนต์ ต้องยื่นแบบการขอใช้รถต่อหน่วยอาคารสถานที่และยานพาหนะ ก่อนการขอ  ใช้รถยนต์ อย่างน้อย 3  วัน และขออนุมัติใช้รถยนต์ไปราชการต่างจังหวัด ตามแบบขอใช้รถยนต์ผ่านความเห็นชอบ  จากคณบดีเพื่อเสนอต่ออธิการบดี



ข้อ 33.  การขอใช้รถยนต์ ภายในเขตอำเภอเมือง และต่างอำเภอในเขตจังหวัดขอนแก่นให้ปฏิบัติดังนี้



            33.1  ภายในเขตอำเภอเมือง ผู้ขอใช้รถยนต์ต้องติดต่อขอใช้รถตามแบบพิมพ์ขอใช้รถยนต์ต่อ  หน่วยอาคารสถานที่และยานพาหนะ



             33.2   การขอใช้รถไปราชการต่างอำเภอ  ภายในเขตจังหวัดขอนแก่น ผู้ขอใช้รถยนต์ต้องติด  ต่อขอใช้รถยนต์ตามแบบพิมพ์ขอใช้รถยนต์  ต่อหน่วยอาคารสถานที่และยานพาหนะ  ก่อนวันขอใช้รถอย่างน้อย 1 วัน



ข้อ  34.  การนำรถยนต์ไปใช้ผิดไปจากที่ได้รับอนุมัติ จะกระทำไม่ได้ เว้นแต่มีความจำเป็น หรือมีเหตุ  อันสมควร  และจะต้องรายงานการเปลี่ยนวัตถุประสงค์การใช้รถนอกเส้นทางโดยทันที



ข้อ  35.  การขอใช้รถสำหรับโครงการวิจัย



             35.1  โครงการวิจัยของบุคลากรในคณะ หรือโครงการวิจัยที่มีบุคลากรในคณะร่วมวิจัยกับ  หน่วยงานนอกคณะเภสัชศาสตร์  ผู้ขอใช้รถยนต์ต้องรับผิดชอบค่าน้ำมันเชื้อเพลิง หรือตามที่คณบดีจะพิจารณา ยกเว้น  เป็นคราวๆ ไป ในกรณีที่ต้องปฏิบัติงานนอกเวลาราชการให้ผู้ขอใช้รถยนต์จ่ายค่าตอบแทนสำหรับพนักงานขับรถยนต์

ตามระเบียบที่กระทรวงการคลังกำหนด



            35.2  โครงการวิจัยของบุคลากรนอกคณะเภสัชศาสตร์  ผู้ขอใช้รถต้องรับผิดชอบค่าน้ำมัน  เชื้อเพลิง และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ตามที่คณะจะกำหนด และในกรณีที่ต้องปฏิบัติงานนอกเวลาราชการให้ผู้ขอใช้รถยนต์    รับผิดชอบค่าตอบแทนสำหรับพนักงานขับรถยนต์  ตามระเบียบที่กระทรวงการคลังกำหนด  กรณีเกิดความเสียหายขึ้น ผู้ขอใช้รถยนต์ต้องรับผิดชอบ



ข้อ 36.   ให้คณบดีคณะเภสัชศาตร์  รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ และมีอำนาจออกระเบียบอื่นใด  ที่เกี่ยวกับรถราชการ ซึ่งไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบ  หรือประกาศอื่นใดของมหาวิทยาลัยขอนแก่น หรือระเบียบนี้



ประกาศ    ณ    วันที่   7    พฤษภาคม   พ.ศ.  2533

(ลงชื่อ)
            สุมน   สกลไชย

        (นายสุมน   สกลไชย)

        คณบดีคณะเภสัชศาสตร์

รายชื่อ  ประกาศ  คำสั่ง  มหาวิทยาลัยขอนแก่น  ที่อ้างในระเบียบ

คณะเภสัชศาสตร์  มหาวิทยาลัยขอนแก่น  ว่าด้วยรถราชการ  พ.ศ. 2533

(1)
คำสั่งมหาวิทยาลัยขอนแก่น  ที่  8/2516   ลงวันที่  16  มกราคม  2516   เรื่อง  การใช้รถยนต์

(2)
คำสั่งมหาวิทยาลัยขอนแก่น ที่  263/2525  ลงวันที่  26  กุมภาพันธ์  2525  เรื่อง  การสั่งอนุญาตให้ใช้รถยนต์


ของทางราชการ

(3)
คำสั่งมหาวิทยาลัยขอนแก่น ที่ 9/2516  ลงวันที่  16  มกราคม  เรื่องความรับผิดชอบของพนักงานขับรถยนต์ 


และที่  11/2516  ลงวันที่  16  มกราคม  2516  เรื่อง  การดำเนินการต่อพนักงานขับรถผู้กระทำผิดหรือละเมิด

(4)
คำสั่งมหาวิทยาลัยขอนแก่น ที่ 10/2516  ลงวันที่  16  มกราคม 2516  เรื่อง ระเบียบการปฏิบัติในเมื่อรถออก  

นอกมหาวิทยาลัยขอนแก่นประสบอุบัติเหตุ

(5)
ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแก่น  ลงวันที่  18  ตุลาคม  2517  เรื่อง  ระเบียบการใช้รถสำหรับนักศึกษา

(6)
บันทึกสั่งการของอธิการบดี หนังสือ  ทม. 0501.1/ว 111   ลงวันที่  16 พฤษภาคม 2531  เรื่องการขอใช้รถยนต์


ราชการ
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