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ระเบียบคณะเภสัชศาสตร์   มหาวิทยาลัยขอนแก่น
ว่าด้วยการ ใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ในสำนักงานคณบดี  พ.ศ. 2533

เพื่อให้การใช้เครื่องและควบคุมเครื่องคอมพิวเตอร์    ของสำนักงานคณบดีคณะเภสัชศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยขอนแก่น เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ จึงกำหนดแนวปฏิบัติ และวิธีปฏิบัติไว้ ดังต่อไปนี้



1. คณบดี            

หมายถึง   
คณบดีคณะเภสัชศาสตร์  



2. ไมโครคอมพิวเตอร์  
หมายถึง  
เครื่อง Micro computer และ Printer ของ

สำนักงานคณบดี  คณะเภสัชศาสตร์  



3. รองคณบดี


หมายถึง
รองคณบดีทุกฝ่ายของคณะเภสัชศาสตร์



4. ผู้มีสิทธิใช้เครื่อง Micro computer 
ได้แก่  ข้าราชการและลูกจ้าง  สังกัดสำนักงานคณบดี รวมถึงผู้ที่คณบดี หรือ รองคณบดีมอบหมาย เพื่อปฏิบัติงานราชการของคณะฯ



5.การใช้เครื่อง Micro computer ในการปฏิบัติงานราชการของ ข้าราชการและลูกจ้างในสังกัด สำนักงานคณบดี  ให้ผู้ควบคุมดูแลเครื่อง  จัดสรรเวลาแก่หน่วยงานตามลำดับต่อไปนี้




5.1 งานของคณะฯ  ตามที่คณบดี หรือรองคณบดีสั่งการ




5.2 งานนโยบายและแผน




5.3 งานบริการการศึกษา





5.4 งานบริหารและธุรการ




5.5 งานคลังและพัสดุ



กรณีที่มีความจำเป็นในการแลกเปลี่ยนเวลาการใช้เครื่อง Computer ให้หน่วยงานต่างๆ ตกลงกัน เอง  โดยผู้ควบคุมดูแลเป็นผู้ประสานงาน ทั้งนี้ โดยคำนึงถึงลักษณะของงานและคามเร่งด่วนของงานเป็นสำคัญ หากไม่สามารถตกลงได้ให้เสนอเลขานุการคณะพิจารณา



6. การใช้เครื่อง Micro computer โดย อาจารย์ ข้าราชการ และลูกจ้างนอกสังกัดสำนักงาน  คณบดี รวมทั้งบุคคลภายนอกจะใช้เครื่อง Micro computer นี้ได้ ต่อเมื่อได้รับอนุญาตจาก เลขานุการคณะ รองคณบดี และคณบดี เท่านั้น และจะต้องได้รับอนุญาตก่อนจึงจะมีสิทธิใช้ได้



ลำดับการใช้และระยะเวลาการใช้จะกระทำได้ เมื่อไม่มีบุคคลผู้มีสิทธิใช้เครื่องตามข้อ 2 กำลังใช้ อยู่



7. นักศึกษาคณะเภสัชศาสตร์ ที่ประสงค์จะใช้เครื่อง  Micro computer เพื่อประโยชน์ในการศึก ษาหรือเพื่อกิจกรรมของสโมสรนักศึกษาคณะเภสัชศาสตร์ หรือเพื่อใช้ในกิจการของคณะฯ จะกระทำได้ก็ต่อเมื่อได้ รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากคณบดี หรือรองคณบดี ทั้งนี้จะใช้ได้ต่อเมื่อไม่มีบุคคลผู้มีสิทธิใช้เครื่องตามข้อ 2 กำลังใช้เครื่องอยู่


8. การใช้เครื่อง Micro computer ในวันหยุดราชการและหลังเวลา 18.00 น. ของวันทำการ จะทำไม่ได้ เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากคณบดี รองคณบดี หรือผู้ที่คณบดีมอบหมาย



9.  วิธีการใช้ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่งานนโยบายและแผนเป็นผู้กำหนด

         10. ให้งานนโยบายและแผน   เป็นผู้ประสานงานการใช้เครื่อง Micro computer  และเป็นผู้ควบคุม 

ดูแลรักษาเครื่อง



11.  ข้อปฏิบัติของผู้ใช้




11.1  ผู้ใช้จะต้องลงชื่อ และลงรายการต่างๆ ตามแบบฟอร์มทุกครั้ง ในสมุดประจำเดือน




11.2  หากมีการชำรุดบกพร่อง หรือเกิดผิดปกติใดๆ เกี่ยวกับเครื่องไม่ว่าส่วนหนึ่งส่วนใด 

                                      หรือทั้งหมดจะต้องแจ้งให้งานนโยบายและแผนทราบทันที



12.  กรณีมีความจำเป็ฯเร่งด่วนของราชการ คณบดี หรือ รองคณบดีหรือ เลขานุการคณะ อาจสั่ง การให้มีการเปลี่ยนแปลงลำดับการใช้ได้ไม่ว่าขณะนั้นจะมีการใช้เครื่อง Micro computer หรือไม่ก็ตาม



13.  กรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ ให้รองคณบดีฝ่ายวางแผนเป็นผู้วินิจฉัย

                            ประกาศ   ณ   วันที่   15   มิถุนายน  พ.ศ.  2533

      (รองศาสตราจารย์สุมนต์  สกลไชย)

 คณบดีคณะเภสัชศาสตร์
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