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           บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ       คณะเภสัชศาสตร์      


  โทร................................................................
ที่ ศธ 0514.15.      /             



 วันที่..............................................................
เรื่อง ขออนุมัติเดินทางไปราชการ (เบิกค่าใช้จ่าย)
เรียน………………………………………..


ข้าพเจ้า................................................................ตำแหน่ง....................................................................
สังกัด   (     )   สำนักงานคณบดี       (     )  สำนักงานวิชาการ          (     ) อื่นๆ.......................................
มีความประสงค์เดินทางไปราชการ  โดยเบิกค่าใช้จ่ายจากทางคณะฯ  โดยได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณาดังนี้
(     ) 1. แบบ ก.จ.3   
 
จำนวน   1  ชุด
(      ) 2. หนังสือเชิญประชุม 
จำนวน   1  ชุด
(     ) 3.  อื่นๆ.........................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

 



 (ลงชื่อ)    ..................................................
                   




 (....................................................)

   




 ตำแหน่ง................................................................ 
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ………………………………………………………….  โทร.   ………………………………………

ที่  ศธ 0514. 15.1 /



วันที……………………………………………………………

เรื่อง    ขออนุมัติหลักการเข้าร่วมประชุม  สัมมนา  อบรมทางวิชาการ ภายในประเทศ
เรียน    คณบดีคณะเภสัชศาสตร์


ข้าพเจ้า……………………………………………ตำแหน่ง………………………………………
มีความประสงค์จะขอเข้าร่วม (      ) ประชุม  (      ) อบรม (       )  สัมมนาทางวิชาการ ภายในประเทศ    ชื่องานประชุม/อบรม/สัมมนา.........…………………………………………………………………….............ตั้งแต่วันที่……………………….
ถึงวันที่ ……………………………………. ณ……………………………………………จังหวัด……………………
ประโยชน์ที่จะได้รับ…………………………………………………………………………………………………………
ซึ่งการประชุมดังกล่าวจัดอยู่ในประเภท (ให้ทำเครื่องหมาย / ใน (     ) หน้าข้อความที่ต้องการ)



(       ) เข้าร่วมประชุม   สัมมนา     อบรมทางวิชาการภายในประเทศ โดยเสนอผลงานทางวิชาการ
                                                      ระดับชาติ                          ระดับนานาชาติ

                               (    )  ประเภท  Poster  Presentation  เรื่อง ..........................................................................................................................................................................................

                               (    )  ประเภท Oral Presentation เรื่อง .........................................................................................................................................................................................

 กรณีไปนำเสนอผลงานให้แนบ Proceeding  ด้วย เพื่อลงฐานข้อมูลการวิจัย และนำมานับภาระงานให้
                      (      )  ทำหน้าที่วิทยากร ประธานหรือเลขานุการของการประชุม อบรม สัมมนา เรื่อง………………………………………………………………………………………………………………………


            ซึ่งกรรมการจัดการประชุมในครั้งนี้ ได้ตอบยืนยันเรียบร้อยแล้ว ตามหนังสือที่แนบพร้อมนี้ (ถ้ามี)



(       ) เข้าร่วมประชุม  สัมมนา  อบรมทางวิชาการภายในประเทศ โดยไม่เสนอผลงานทางวิชาการ


(        ) ในระหว่างเดินทางไปราชการข้าพเจ้ามีภาระงาน ได้มอบหมให้......................................................................................
           ปฏิบัติภาระงานแทน ดังนี้                           

                         
1.............................................................................................................................................................................................
          (ลงชื่อ).................................................... ผู้รับมอบงาน 
           





                   (......................................................)
(        )  ในระหว่างเดินทางไปราชการข้าพเจ้าไม่มีภาระงานต้องมอบหมายให้มีการปฏิบัติงานแทน


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







   (ลงชื่อ).................................................... 
           





                  (......................................................)
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ข้อมูลเกี่ยวกับหน่วยงานที่จัดการประชุม




ผลการพิจารณา


(      ) ส่วนราชการ







(      ) หน่วยงานราชการ/เอกชน ร่วมกับส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจ 

 (      ) อนุมัติ
(     ) ไม่อนุมัติ
         ซึ่งได้รับอนุมัติจากคณะรัฐมนตรีแล้ว                                                        

(      ) หน่วยงานเอกชน




        (ลงชื่อ)……………………………………


(      ) ค่าลงทะเบียน…………………….บาท


                           คณบดีคณะเภสัชศาสตร์
(      ) ไม่มี/ไม่ได้ระบุค่าลงทะเบียน
                                           วันที่.............................................................
(ลงชื่อ)…………………………………ผู้ตรวจสอบ   
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           บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ        คณะเภสัชศาสตร์                                โทร................................................................
ที่ ศธ 0514.15.      /             



 วันที่..............................................................
เรื่อง ขออนุมัติเดินทางไปราชการ (ไม่เบิกค่าใช้จ่าย)
เรียน………………………………………..


ข้าพเจ้า................................................................ตำแหน่ง....................................................................
สังกัด   (     )   สำนักงานคณบดี       (     )  สำนักงานวิชาการ          (     ) อื่นๆ.......................................
มีความประสงค์เดินทางไปราชการ  โดยไม่เบิกค่าใช้จ่ายจากทางคณะฯ  โดยได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณาดังนี้
(     ) 1. แบบ ก.จ.1   
 
จำนวน   1  ชุด
(     ) 2. หนังสือเชิญประชุม 
จำนวน   1  ชุด
(     ) 3.  อื่นๆ.........................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

 



 (ลงชื่อ)    ..................................................
                   




 (....................................................)

   




 ตำแหน่ง................................................................ 


[image: image4.png]


 


 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ………………………………………………………  โทร   ………………………………………………………………..

ที่  ศธ 0514.15.    /



วันที่……………………………………………………………

เรื่อง    ขออนุมัติเดินทางไปราชการ

เรียน    คณบดีคณะเภสัชศาสตร์ 



ด้วยข้าพเจ้า…………………………………………………….ตำแหน่ง………………………………………………......

สังกัด  คณะเภสัชศาสตร์  มีความจำเป็นจะต้องเดินทางไปราชการเกี่ยวกับ…………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....

ที่……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….....
ตั้งแต่วันที่……………………………………………………………ถึงวันที่……………………………………………………………………………....

โดยในการนี้  ข้าพเจ้าไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องจากทางคณะแต่ประการใด
(        ) ในระหว่างเดินทางไปราชการข้าพเจ้ามีภาระงาน ได้มอบหมายให้…………………………………………….
          ปฏิบัติภาระงานแทน ดังนี้                           

                         
1.....................................................................................................................................................................................
2.....................................................................................................................................................................................
3........................................................................................................................................................................................   
(ลงชื่อ).................................................... ผู้รับมอบงาน 
           





         (......................................................)
(        )  ในระหว่างเดินทางไปราชการข้าพเจ้าไม่มีภาระงานต้องมอบหมายให้มีการปฏิบัติงานแทน

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
          ขอแสดงความนับถือ
(ลงชื่อ) ...........................................................
                                                                                                         (...........................................................)
ความเห็นของผู้บังคับบัญชา
 (           ) อนุมัติ




(         ) ไม่อนุมัติ

      




 (ลงชื่อ)…………………………………………………………….







  ตำแหน่ง………………………………………………………….

   วันที่………………………………………………………………
แบบ กจ 3





แบบ กจ 1
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