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           บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      คณะเภสัชศาสตร์                                   โทร................................................................
ที่ ศธ 0514.15.      /             



 วันที่..............................................................
เรื่อง    ขออนุมัติไปดูงาน ณ ต่างประเทศ
เรียน………………………………………..



ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว………………………………………………………. ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา/พนักงานมหาวิทยาลัย ตำแหน่ง……………………………..ระดับ………........... 
สังกัด   (     )   สำนักงานคณบดี       (     )  สำนักงานวิชาการ          (     ) อื่นๆ.......................................
ขออนุมัติลาดูงาน    สาขาวิชา………………..…………..……………ณ……………………………………ประเทศ………………………. มีกำหนด……ปี…….เดือน   ด้วยทุนประเภท (    )1 ก (   )1 ข (   )1 ค (   ) 2   นับตั้งแต่วันที่......................................................ถึงวันที่……………………………….    และ 
(      ) ไม่ประสงค์  
(      ) ประสงค์จะขอหนังสือถึงปลัดกระทรวงการต่างประเทศเพื่อทำ 
        (   ) 1.หนังสือเดินทาง      (   ) 2. ประทับตราวีซ่า 
พร้อมนี้ได้แนบเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณาดังนี้
1. ใบลาไปศึกษา  ฝึกอบรม  ดูงาน


จำนวน        1    ชุด

2. หนังสือตอบรับ




จำนวน        1    ชุด
3. หลักฐานการได้รับทุน



จำนวน        1    ชุด
4. โครงการไปดูงานกำหนดการดูงาน


จำนวน        1    ชุด


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จักขอบคุณยิ่ง.

ลงชื่อ …………………………………..
          (………………………………….)

ตำแหน่ง ………………………………..
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           บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      คณะเภสัชศาสตร์                                   โทร................................................................

ที่ ศธ 0514.15.      /             



 วันที่..............................................................

เรื่อง  ขออนุมัติลาฝึกอบรม   ณ  ต่างประเทศ
เรียน……………………………………….. 

ข้าพเจ้า...........................................................................ตำแหน่ง..........................................................................
สังกัด   (     )   สำนักงานคณบดี       (     )  สำนักงานวิชาการ          (     ) อื่นๆ............................................................
มีความประสงค์ขออนุมัติลาฝึกอบรม  ณ    ต่างประเทศ  ตั้งแต่วันที่......................................................................................
ด้วยทุน.....................................................   โดยได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณาดังนี้
(     ) 1. ใบลาไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน      

 

จำนวน 1  ชุด

(     ) 2. หนังสือตอบรับ
             

 

จำนวน 1  ชุด
(     ) 3.  หลักฐานการได้รับทุน   (กรณีรับทุน)            

 
จำนวน 1  ชุด          
(     ) 4. แบบ ก.ม.1
(ขอที่กองการเจ้าหน้าที่)



จำนวน 1  ชุด
               (      )  5. เหตุผลความจำเป็นในการเดินทางไปศึกษา/ฝึกอบรม


จำนวน  1 ชุด
            (     ) 6.  สัญญาลาฝึกอบรม
  

 


จำนวน 3  ชุด
เอกสารประกอบการทำสัญญา   โดยให้แนบอากรแสตมป์  33  บาท เพื่อติดสัญญา (10 บาท 3 ดวง 1 บาท 3 ดวง)
เอกสารของผู้ลาศึกษา

1. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ/พนักงาน                  


จำนวน 3 ชุด
               พร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน(ของผู้ลาศึกษา)
2. สำเนาบัตรประจำตัวของคู่สมรส (กรณีสมรส) 



จำนวน 3 ชุด
3. สำเนาใบสำคัญการสมรส(กรณีสมรส)         



จำนวน 3 ชุด 
4. สำเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส(กรณีสมรส)      



จำนวน 3 ชุด 
เอกสารของผู้ค้ำประกัน

 
1. สำเนาบัตรประจำตัวพร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน



จำนวน 3 ชุด

   
2. สำเนาบัตรประจำตัวของคู่สมรส (กรณีสมรส) 



จำนวน 3 ชุด
3. สำเนาใบสำคัญการสมรส(กรณีสมรส)         



จำนวน 3 ชุด 
4. สำเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส(กรณีสมรส)       



จำนวน 3 ชุด 
ผู้ค้ำประกันต้องเป็น บิดา มารดา หรือกรณีบิดามารดา ถึงแก่กรรม ต้องเป็นพี่น้องร่วมสายโลหิต  กรณีคู่สมรสถึงแก่กรรม หรือหย่า ให้แนบเอกสารประกอบด้วย
โดยการเดินทางไปฝึกอบรม   ณ ต่างประเทศ ในครั้งนี้

(     )  ประสงค์ขอหนังสือเดินทาง          (     )  ไม่ประสงค์ขอหนังสือเดินทาง          
(     ) ประสงค์ขอวีซ่า                       (     )  ไม่ประสงค์ขอวีซ่า   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ


  





(ลงชื่อ)...................................................
              





      (....................................................)
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           บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      คณะเภสัชศาสตร์                                             โทร................................................................

ที่ ศธ 0514.15.      /             



 วันที่..............................................................

เรื่อง  ขออนุมัติลาศึกษาต่อภายในประเทศ
เรียน………………………………………..

ข้าพเจ้า...........................................................................ตำแหน่ง..........................................................................
สังกัด   (     )   สำนักงานคณบดี       (     )  สำนักงานวิชาการ          (     ) อื่นๆ............................................................

มีความประสงค์ขออนุมัติลาศึกษาต่อภายในประเทศ ณ............................................................................................
ตั้งแต่วันที่.......................................................ด้วยทุน........................................................................................................... โดยได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณาดังนี้
(     ) 1. ใบลาไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน     
 
จำนวน 1  ชุด

(     ) 2. หนังสือตอบรับจากสถานศึกษา     
 
จำนวน 1  ชุด
(     ) 3.  หลักฐานการได้รับทุน  (กรณีรับทุน)          
จำนวน 1  ชุด
(     ) 4. หลักฐานคุณวุฒิการศึกษา         
 
จำนวน 1  ชุด
(     ) 5.  หลักสูตรที่ไปศึกษา 



จำนวน 1  ชุด
(     ) 6.  เหตุผลความจำเป็นในการไปศึกษา

จำนวน 1 ชุด

 
 


(     ) 7. สัญญาลาศึกษาต่อ

 
 
จำนวน 3  ชุด
เอกสารประกอบการทำสัญญา  โดยให้แนบอากรแสตมป์  33  บาท เพื่อติดสัญญา (10 บาท 3 ดวง 1 บาท 3 ดวง)
เอกสารของผู้ลาศึกษา
1. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ/พนักงาน    

จำนวน 3 ชุด
               พร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน(ของเจ้าตัว)
2. สำเนาบัตรประจำตัวของคู่สมรส (กรณีสมรส) 

จำนวน 3 ชุด
3. สำเนาใบสำคัญการสมรส(กรณีสมรส)         

จำนวน 3 ชุด 
4. สำเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส(กรณีสมรส)       

จำนวน 3 ชุด 
เอกสารของผู้ค้ำประกัน
 
1. สำเนาบัตรประจำตัวพร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน

จำนวน 3 ชุด
   
2. สำเนาบัตรประจำตัวของคู่สมรส (กรณีสมรส) 

จำนวน 3 ชุด
3. สำเนาใบสำคัญการสมรส(กรณีสมรส)         

จำนวน 3 ชุด 
4. สำเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส(กรณีสมรส)       

จำนวน 3 ชุด 
**ผู้ค้ำประกันต้องเป็น บิดา มารดา หรือกรณีบิดามารดา ถึงแก่กรรม ต้องเป็นพี่น้องร่วมสายโลหิต  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
          




 (ลงชื่อ)..........................................................
                  



       (..........................................................)
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           บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ ............................................................................................ โทร................................................................

ที่ ศธ 0514.15.      /             



 วันที่..............................................................

เรื่อง  ขออนุมัติลาศึกษาต่อ  ณ  ต่างประเทศ
เรียน……………………………………….. 

ข้าพเจ้า...........................................................................ตำแหน่ง..........................................................................
สังกัด   (     )   สำนักงานคณบดี       (     )  สำนักงานวิชาการ          (     ) อื่นๆ............................................................
มีความประสงค์ขออนุมัติลาศึกษาต่อ   ณ    ต่างประเทศ  ตั้งแต่วันที่......................................................................................ด้วยทุน.....................................................   โดยได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณาดังนี้
(     ) 1. ใบลาไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน      

 

จำนวน 1  ชุด

(     ) 2. หนังสือตอบรับ
             

 

จำนวน 1  ชุด
(     ) 3.  หลักฐานการได้รับทุน   (กรณีรับทุน)            

 
จำนวน 1  ชุด          
(     ) 4. แบบ ก.ม.1
(ขอที่กองการเจ้าหน้าที่)



จำนวน 1  ชุด
            (     ) 5. Medical  Certificate (ให้ตรวจที่โรงพยาบาลศรีนครินทร์)

จำนวน 2  ชุด
               (       ) 6. เหตุผลความจำเป็นในการเดินทางไปศึกษา/ฝึกอบรม


จำนวน  1 ชุด
            (     ) 7.  สัญญาลาศึกษาต่อ

  

 

จำนวน 3  ชุด
เอกสารประกอบการทำสัญญา   โดยให้แนบอากรแสตมป์  33  บาท เพื่อติดสัญญา (10 บาท 3 ดวง 1 บาท 3 ดวง)
เอกสารของผู้ลาศึกษา

1. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ/พนักงาน                  


จำนวน 3 ชุด
               พร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน(ของผู้ลาศึกษา)
2. สำเนาบัตรประจำตัวของคู่สมรส (กรณีสมรส) 



จำนวน 3 ชุด
3. สำเนาใบสำคัญการสมรส(กรณีสมรส)         



จำนวน 3 ชุด 
4. สำเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส(กรณีสมรส)      



จำนวน 3 ชุด 
เอกสารของผู้ค้ำประกัน

 
1. สำเนาบัตรประจำตัวพร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน



จำนวน 3 ชุด

   
2. สำเนาบัตรประจำตัวของคู่สมรส (กรณีสมรส) 



จำนวน 3 ชุด
3. สำเนาใบสำคัญการสมรส(กรณีสมรส)         



จำนวน 3 ชุด 
4. สำเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส(กรณีสมรส)       



จำนวน 3 ชุด 
ผู้ค้ำประกันต้องเป็น บิดา มารดา หรือกรณีบิดามารดา ถึงแก่กรรม ต้องเป็นพี่น้องร่วมสายโลหิต  กรณีคู่สมรสถึงแก่กรรม หรือหย่า ให้แนบเอกสารประกอบด้วย
โดยการเดินทางไปศึกษาต่อ ณ ต่างประเทศ ในครั้งนี้

(     )  ประสงค์ขอหนังสือเดินทาง          (     )  ไม่ประสงค์ขอหนังสือเดินทาง          
(     ) ประสงค์ขอวีซ่า                       (     )  ไม่ประสงค์ขอวีซ่า   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ


  





(ลงชื่อ)..................................................
              





      (....................................................)
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