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           บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      คณะเภสัชศาสตร์                                   โทร................................................................
ที่ ศธ 0514.15.      /             



 วันที่..............................................................
เรื่อง    แจ้งวันเริ่มหยุดราชการ  
เรียน………………………………………..



ตามที่มหาวิทยาลัยขอนแก่น  ได้อนุมัติให้ นาย/นาง/นางสาว……………………………… ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา/พนักงานมหาวิทยาลัย ตำแหน่ง…………………………….ระดับ…… 
สังกัด   (     )   สำนักงานคณบดี       (     )  สำนักงานวิชาการ          (     ) อื่นๆ.......................................ลาศึกษา/ไปฝึกอบรม/ดูงาน ระดับปริญญา……/สาขาวิชา…………………………………………………….ณ………………………………ประเทศ……………………….. ด้วยทุน…………………………………
มีกำหนด……..เดือน…….ปี นับตั้งแต่วันที่ …………………………….. ถึงวันที่ ……………………….. 

ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น


ในการนี้ นาย/นาง/นางสาว………………………………ใคร่ขอแจ้งวันเริ่มหยุดราชการเพื่อลาศึกษา/ไปฝึกอบรม/ดูงาน ในวันที่ ………………………………เป็นต้นไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ   จักขอบคุณยิ่ง
ลงชื่อ………………………………………
         (…………………………………….)
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