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ข้อมลูท่ีนักศึกษาฝึกงานควรทราบ 

 

1. รายการเอกสารซึง่นกัศกึษาทีม่คีวามประสงคข์อฝึกปฏบิตังิานดา้นเภสชักรรมโรงพยาบาล จะตอ้งส่งใหง้านสนบัสนุน
ฝ่ายเภสชักรรม โรงพยาบาลบ ารงุราษฎร ์กอ่นเขา้รบัการฝึก 1 เดอืน มดีงันี้  

1.1 หนงัสอืน าจากมหาวทิยาลยั 
1.2 ส าเนาบตัรประชาชน (รบัรองส าเนาถกูตอ้ง)  จ านวน 1 ชดุ  
1.3 ส าเนาทะเบยีนบา้น (รบัรองส าเนาถกูตอ้ง)  จ านวน 1 ชดุ  
1.4 ส าเนาใบแสดงผลการศกึษา ณ ภาคการศกึษาปัจจุบนั จ านวน 1 ชดุ 
1.5 รปูถ่ายสชีดุนกัศกึษา ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2  รปู 
1.6 เอกสารใบรบัรองแพทยต์รวจโรคทัว่ไป 
หมายเหต ุสง่ขอ้มลูไฟล ์PDF มาที ่EkasitB@bumrungrad.com กอ่นเขา้รบัการฝึก 1 เดอืน และน าเอกสารฉบบั
จรงิมาในวนัแรกทีเ่ขา้รบัการฝึกงาน 

2. เวลาการปฏบิตังิานของนักศกึษาฝึกงาน เนื่องจากโรงพยาบาลมขีอบขา่ยการบรกิารตลอด 24 ชัว่โมง ดงันัน้เวลาใน

การเขา้ฝึกปฏบิตังิานอาจมกีารยดืหยุ่นใหเ้หมาะสมกบัภาระงานทีร่บัผดิชอบ รวมถงึการฝึกปฏบิตังิานในวนัหยดุบา้ง 

ซึง่อาจไมต่รงกบัเวลาราชการ (เวลา 08.00-16.00 น. รวมถงึวนัเสาร-์อาทติย ์และวนัหยดุนกัขตัฤกษ์)  

3. นักศกึษาฝึกงานต้องแต่งกายสุภาพดว้ยเครื่องแบบนักศึกษา สวมรองเทา้หุม้สน้ และตดิบตัรประจ าตวัตลอดเวลาที่

ปฏบิตังิาน 

4. ในวนัแรกทีน่ักศกึษามารายงานตวัเขา้ปฏบิตังิาน เจ้าหน้าทีจ่ากงานสนับสนุนฝ่ายเภสชักรรมจะแจ้งขอ้มลูทีจ่ าเป็น

เกี่ยวกบักฎระเบยีบและขอ้ปฏบิตัิของโรงพยาบาล การใช้บตัรตอกลงเวลาปฏบิตัิงาน พร้อมทัง้แนะน าสถานทีใ่ห้

นกัศกึษารูจ้กั โดยมผีูด้แูลของแต่ละสว่นงานอธบิายขอ้มลูครา่ว ๆ เกีย่วกบัแต่ละหน่วยงานใหท้ราบ  

5. โรงพยาบาลบ ารุงราฎร ์อนิเตอรเ์นชัน่แนล ไม่มีทีพ่กัส าหรบันักศกึษาฝึกงาน นักศกึษาฝึกงานจะตอ้งตดิต่อหาทีพ่กั

และรบัผดิชอบคา่ใชจ้่ายเอง  

6. ทีอ่ยูต่ดิต่อ  งานสนบัสนุนฝ่ายเภสชักรรม  

   โรงพยาบาลบ ารงุราษฎรอ์นิเตอรเ์นชัน่แนล    

   33 สขุมุวทิ ซอย 3 กรงุเทพฯ 10110 

   โทร. 0 2011 2433 

   โทรสาร. 0 2011 2434 

   ผูป้ระสานงาน: คณุเอกสทิธิ ์บุญกิง่ 

  E-mail Address: EkasitB@bumrungrad.com 
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ข้อปฏิบติัของนักศึกษาฝึกงาน 

 

1. การลงเวลาเข้าปฏิบติังาน 

 1.1 เมือ่เริม่มาปฏบิตังิานในฝ่ายเภสชักรรม นกัศกึษาจะไดร้บับตัรตอกเวลา เพือ่ลงเวลาเขา้งานและเลกิงาน 

 1.2 หากนกัศกึษามาสายกว่าเวลาเขา้ปฏบิตังิานเกนิ 3 ครัง้ ฝ่ายเภสชักรรมจะบอกยกเลกิการฝึกงานของนกัศกึษา 

 1.3 ในกรณีทีน่ักศกึษาท าบตัรตอกเวลาหาย หรอืลมืเอาบตัรตอกเวลามา ใหน้ักศกึษาตดิต่อเจา้หน้าที่ทีฝ่่ายเภสชั

กรรมชัน้ 4 อาคารโรงพยาบาล เพื่อขอเอกสารรบัรองเวลาเขา้ปฏบิตังิาน และน าเอกสารดงักล่าวมาเสนอให ้in 

charge ลงนาม โดยจะตอ้งน าเอกสารที ่in charge ลงนามแลว้มาแนบกบับตัรตอกเวลาดว้ย  

 1.4 ใหน้ักศกึษาคนืบตัรตอกเวลา พรอ้มด้วยเอกสารแนบอื่น ๆ เช่น ใบรบัรองเวลาเขา้ปฏบิตังิานหรอืใบลาของ

เดอืนนัน้ ๆ คนืให ้in charge แผนกของตนในสปัดาห์สุดทา้ยของแต่ละเดอืน พรอ้มทัง้รบับตัรตอกเวลาของ

เดอืนใหมจ่าก in charge    

 

2. การลา 

 2.1 เมือ่นกัศกึษามคีวามจ าเป็นตอ้งลากิจ นกัศกึษาจะตอ้งสง่ใบลาให ้in charge เพือ่เสนอใหผู้จ้ดัการแผนกลงนาม

อนุมตักิอ่นล่วงหน้าทกุครัง้ โดยจะตอ้งน าเอกสารทีผู่จ้ดัการลงนามอนุมตัแิลว้มาแนบกบับตัรตอกเวลาดว้ย 

 2.2 เมื่อนักศกึษามคีวามจ าเป็นต้องลาป่วย ใหน้ักศกึษาโทรแจ้ง in charge ในแผนกซึ่งตนปฏบิตังิาน และต้อง

เขยีนใบลาซึง่แนบใบรบัรองแพทยส์ง่ให ้in charge เพือ่เสนอผูจ้ดัการแผนกลงนามอนุมตั ิโดยจะตอ้งน าเอกสาร

ทีผู่จ้ดัการลงนามอนุมตัแิลว้มาแนบกบับตัรตอกเวลาดว้ย 

 2.3 นกัศกึษาจ าเป็นตอ้งมเีวลาปฏบิตังิานรวมแลว้ไม่ต า่กว่า 80% ของเวลาปฏบิตังิานทัง้หมด จงึสามารถผา่นการ

ประเมนิ หรอืสามารถรบัประกาศนียบตัรจากฝ่ายเภสชักรรมได้ 

 2.4 กรณีทีน่ักศกึษาลากจิหรอืลาป่วยในวนัทีม่กีารเรยีนการสอน ใหน้ักศกึษาแลกเวรกบันักศกึษาอกีกลุ่ม เพื่อให้

สามารถเขา้เรยีนไดค้รบทกุครัง้ 

 หมายเหต ุนกัศกึษาสามารถ print ใบลาจาก on line document ได ้หรอืสอบถามกบัเจา้หน้าทีใ่นพืน้ที ่
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3. การแต่งกาย 

 3.1 ใหน้ักศกึษาแต่งกายสุภาพดว้ยเครื่องแบบนักศกึษา สวมใส่รองเทา้หุม้สน้ และตดิบตัรประจ าตวัทุกครัง้ทีเ่ขา้

ปฏบิตังิาน 

 3.2 เมือ่นกัศกึษาแต่งกายผดิระเบยีบ in charge จะตกัเตอืนดว้ยวาจา  

 

4. การปฏิบติังาน 

4.1 ไมอ่นุญาตใหใ้ชโ้ทรศพัทม์อืถอืขณะท างาน 
4.2 หากนกัศกึษาตอ้งการออกนอกพืน้ทีข่ณะท างาน ตอ้งแจง้ in-charge เภสชักรทราบทกุครัง้ 

 

อนึ่ง หากนักศกึษามพีฤตกิรรมใดๆ ทีไ่ม่เหมาะสม พี่ๆ  ในพืน้ทีส่ามารถว่ากล่าวตกัเตอืนได ้และหากพบว่านักศกึษา

ฝ่าฝืนกฏระเบยีบบ่อยครัง้ และไดถู้กว่ากล่าวตกัเตอืนแลว้แต่ยงัไม่แกไ้ข ทางฝ่ายเภสชักรรมโรงพยาบาลบ ารุงราษฎรข์อ

สงวนสทิธิย์กเลกิการฝึกงานทนัทแีละไมใ่หน้กัศกึษาไดร้บัใบผา่นงาน 
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